
तेमाल गाउँपाललका 
गाउँकार्यपाललकाको कार्ायलर् 

पोखरी नारार्णस्थान, काभ्रपेलाञ्चोक 

बागमती प्रदेश, नेपाल 

नागररक वडापत्र 

क्र.
सं. 

सेवा/सवुवधा
को वकलसम 

सेवा प्राप्त गनय पेश गनयपने कागजात सेवा प्राप्त गनय लाग्न े सेवा प्रदान 
गने अलधकारी 
शाखा/उपशा
खा/इकाई 

  शलु्क समर्  

१ नाता प्रमाणणत लनवेदक, स्थलगत सणजयलमन मचुलु्का, लनवेदन 
तथा नाता प्रमाणणत गनुयपने व्र्क्तीहरुको 
नागररकता/ जन्म दताय, मतु्र्दुतायको फोटोकपी 
र ३/३ प्रलत पासपोटय साइजाको फोटो । 
(फोटो प्रमाणणत गनुयपने व्र्क्ती स्वरं् सक्कल 
कागजात सवहत उपणस्थत हनुपुनेछ । 

लनवेदन दस्तरु रु 
१०/- र लसफाररस 
दस्तरु रु १००/- 
जम्मा रु ११०/- 

प्रमाण परुा भएको 
लनवेदन उपर सोही 
ददन 

वडा अध्र्क्ष 

२ जग्गा 
नामसारी 
लसफाररस 

लनवेदन, लनवेदन तथा नामसारी गनुयपने 
व्र्क्तीको नागररकता/जन्मदताय, मतु्र्दुताय 
मतृकको २ वा सो भन्दा बढी हकदारहरु 
भएमा हकदारको उपणस्थलतमा मञ्जुरीनाम, 
जग्गा धनी प्रमाण पजुी एकीकृत सम्पलत कर 
लतरेको रलसद, नाता प्रमाणणत फोटोकपी 
आवश्र्क भएमा नापी नक्सा । 

लनवेदन दस्तरु रु 
१०/- र लसफाररस 
दस्तरु रु ५००/- 
जम्मा रु ५१०/- 
सम्म 

प्रमाण परुा भएको 
लनवेदन उपर सोही 
ददन 

वडा अध्र्क्ष 

३ नाम संशोधन 
लसफाररस 

लनवेदन, नागररकता/जन्मदताय, नाम संशोधन 
गनुयपने कागजात र लनवेदकको 
नागररकता/जन्मदताय नभएमा वपता/ पलतको 
नागररकता र ववषर् अनसुारको अन्र् 
कागजातहरुको फोटोकपी 

लनवेदन दस्तरु रु 
१०/- र लसफाररस 
दस्तरु रु १००/- 
जम्मा रु ११०/- 
सम्म 

प्रमाण परुा भएको 
लनवेदन उपर सोही 
ददन 

वडा अध्र्क्ष 

४ छुट जग्गा 
दताय लसफाररस 

लनवेदन, स्थलगत सणजयलमन मचुलु्का, वफल्ड 
बकु नाता प्रमाणणत, मतु्र्दुताय, 
नागररकता/जन्मदताय, नापी नक्सा तथा अन्र् 
सो सम्बन्धी आवश्र्क ललणखतहरुको 
फोटोकपी 

लनवेदन दस्तरु रु 
१००/-, फारम 
१०/- 
जम्मा ११०/- 

प्रमाण परुा भएको 
लनवेदन उपर 
वफल्ड लनररक्षण 
गनुयपने व्र्वस्था 
बाहेक सोही ददन 

वडा अध्र्क्ष 



५. 
क 

नेपाली 
नागररकता 
प्रमाण-पत्र 
वंशज 
लसफाररस 

२ प्रलत नागररकताको फाराम कालो मलसले 
भरर दवैु कान देणखन ेफोटो टाँस गरेको फाराम 
भरी, सनाखत गनय जाने व्र्क्तीको नागररकता 
(तीनपसु्ते खोललएको) जन्मदताय, शैणक्षक 
र्ोग्र्ताको प्रमाण-पत्र, वववाह दताय, बसाईसराई 
दताय, अस्थार्ी लनस्सा, आवश्र्ता अनसुार जग्गा 
धनी प्रमाण पजुायको फोटोकपी  

लसफाररस दस्तरु रु 
१००/- 
फाराम १०/- 
जम्मा रु ११०/- 

तरुुन्तै  वडा अध्र्क्ष 

५. 
ख 

नेपाली 
नागररकता 
प्रमाण-पत्र 
वववावहत 
अंगीकृत र 
अंगीकृत 

कुन देशको नागररक हो भन ेउक्त देशको 
नागररकता त्र्ाग गरेको कागजात, नाता कार्म 
भई रहेको भए स्वदेशी वा ववदेशी तफय को 
सम्बन्ध र ववषर्मा आधाररत अन्र् कागज 
प्रमाणपत्रहरुको फोटोकपी 

लनवेदन दस्तरु रु 
१०/- र लसफाररस 
दस्तरु रु ५००/- 
जम्मा रु ५१०/- 

प्रमाण परुा भएको 
लनवेदन उपर 
अवस्था हेरी लमल्ने 
भए सोही ददन  

वडा अध्र्क्ष 

६ ववववध उद्योग 
लसफाररस 

लनवेदन, सणजयलमन मचुलु्का, उद्योग संचालन 
स्थल/घरको लालपूजाय, मालपोत कर लतरेको 
रलसद, नागररकता (उद्योग सम्बन्धी शरु 
कारबाही  अन्र् ववषर्गत कार्ायलर्मा गररएको 
भए सोको कागजात तथा ववलनर्म आदी) को 
फोटोकपी  

लनवेदन दस्तरु रु 
१०/- र लसफाररस 
दस्तरु रु ५००/- 
जम्मा ५१०/- 

प्रमाण परुा भएको 
लनवेदन उपर सोही 
ददन 

वडा अध्र्क्ष 

७ मोही लगत 
कट्टा लसफाररस 

लनवेदन, नागररकता, जग्गा प्रमाणणत पजुाय, 
एकीकृत सम्पती कर लतरेको रलसद र मोही 
आफै वा आफै नभएको अवस्थामा मोहीको 
हकवाला भएको पषु्टर्ाई हनु ेकागजपत्रको 
फोटोकपी साग आफै उपणस्थत हनुपुने  

लनवेदन दस्तरु रु 
१०/- र लसफाररस 
दस्तरु रु ३००/- 
जम्मा ३१०/- 

प्रमाण परुा भएको 
लनवेदन उपर सोही 
ददन 

वडा अध्र्क्ष 

८ मोही नामसारी 
लसफाररस 

लनवेदन, नागररकता, नाता प्रमाणणत मोहीर्ानी 
हकको प्रमाण पत्र/ जग्गा धनी प्रमाण पजुाय, 
एवककृत सम्पती कर लतरेको रलसद, मतु्र् ुदताय 
आददको फोटोकपी 

लनवेदन दस्तरु रु 
१०/- र लसफाररस 
दस्तरु रु २००/- 
जम्मा २१०/- 

प्रमाण परुा भएको 
लनवेदन उपर सोही 
ददन 

वडा अध्र्क्ष 

९ वैदेणशक 
प्रर्ोगनाथय 
नाता प्रमाणणत 

लनवेदन, वडाको लसफाररस, फोटो सवहत 
नागररकताको फोटोकपी 

लनवेदन दस्तरु रु 
१०/- र अंग्रजेीमा 
लसफाररस दस्तरु रु 
२००/- जम्मा 
२१०/- 

आवश्र्क 
कागजात भए 
तरुुन्तै 

प्रमखु प्रशासन 
शाखा 

१० मोही दताय 
लसफाररस 

लनवेदन, नागररकता, वफल्डबकु, नाता प्रमाणणत, 
मतु्र् ुदताय र मोहीर्ानी हक हक सम्बन्धी 
अस्थार्ी लनस्सा तथा भपायइको फोटोकपी 

लनवेदन दस्तरु रु 
१०/- र अंग्रजेीमा 
लसफाररस दस्तरु रु 

प्रमाण परुा 
हनुसाथ सोही ददन 

वडा अध्र्क्ष 



१००/- जम्मा 
११०/- 

११ संस्था दाताय 
लसफाररस 

लनवेदन, प्रस्ताववत संस्था खोल्ने भएको भेलाको 
लनणयर्, प्रमाणणत मस्र्ौदा ववधान, अणततर्ारी 
प्रदान भएको लनणयर्, पदालधकारीहरुको 
नागररकता र लनवेदनको प्रकृलतका आधारमा 
आवश्र् कागजातहरुको फोटोकपी 

लनवेदन दस्तरु रु 
१०/- र अंग्रजेीमा 
लसफाररस दस्तरु रु 
५००/- जम्मा 
५१०/- 

प्रमाण परुा भएको 
भोललपल्ट 

वडा अध्र्क्ष 

१२ साधारण 
ववववध 
लसफाररस 

लनवेदन, वडाको लसफाररस, नागररकता तथा 
लनवेदनको प्रकृलत अनसुार आवश्र्क ववषर्का 
आधारमा अन्र् कागजातहरु समेतको 
फोटोकपी 
 

लनवेदन दस्तरु रु 
१०/-  र लसफाररस 
दस्तरु रु १००/- 
जम्मा ११०/- 

प्रमाण परुा भएको 
लनवेदन उपर सोही 
ददन 

प्रमखु/प्रशासन 
शाखा 

१३ णचठ्ठीपत्र दताय सम्बणन्धत व्र्क्तीको लनवेदन वा संघ संस्था र 
कार्ायलर्को पत्र माथी अणततर्ारवालाबाट तोक 
आदेश भएपछी 

नलाग्न े तरुुन्तै दताय चलानी 
तथा सोधपछु 
ईकाइ 

१४ णचठ्ठी पत्र 
चलानी 

गा.पा लतनुय बझुाउन ुपने शलु्क दस्तरु बझाइ 
अणततर्ारवालाको दस्तखत भएपछी 

णचठ्ठीपत्र लनवेदनको 
प्रकृलत अनसुार 
लनधायररत शलु्क 
लतनुयपने 

तरुुन्तै दताय चलानी 
तथा सोधपछु 
ईकाइ 

१५ र्ोजना 
सम्झौता 

वडाको लसफाररस, उपभोक्त सलमलतको लनणयर्, 
उपभोक्त भेलाको फोटोकपी, रु ५००००/- 
भन्दा मालथ भए खाता खोल्न उ.स. को नाम 
भएको रबर स्याम्म, उ.स. पदालधकारीहरुको 
नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतललपी 

नलाग्न े आवश्र्क प्रकृर्ा 
परुाभए पलछ 
बढीमा ७ ददन 

कार्यकारी 
अलधकृत र 
र्ोजना शाखा 

१६ उपभोक्त 
सलमलतबाट 
संचालन हनुे 
र्ोजनाहरुको 
पवहलो वकस्ता 
पेश्की लनकासा 

लनवेदन, वडाको सफाररस पत्र, गाउँपाललका 
कार्ायलर्बाट तर्ार गररएको सम्झौता पत्र तथा 
फाराम र लागत फाराम 

नलाग्न े कागजपत्र प्राप्त 
भएको ददन 

कार्यकारी 
अलधकृत र 
र्ोजना शाखा 
 

१७  दोस्रो/ तेस्रो 
वकस्ता 
लनकासा 

उपभोक्त सलमलतको खचय अनमुोदन गरेको 
लनणयर्, वडाको लसफाररस, उ.स.को लनवेदन, 
वटप्पणी, मूल्र्ांकन 

नलाग्न े आवश्र्क प्रकृर्ा 
परुाभए पछी 
वढीमा ७ ददन 

र्ोजना शाखा 
र आलथयक 
प्रशासन शाखा 

१८ र्ोजना 
फरफारकको 
लागी 

लनवेदन, उपभोक्त सलमलतको खचय अनमुोदन 
सवहतको लनणयर्, खचय सावयजलनक 
गरीसकेपछीको वडाको लसफररस  

नलाग्न े आवश्र्क प्रकृर्ा 
परुा भए पछी 

र्ोजना शाखा 
र आलथयक 
प्रशासन शाखा 



१९ अणन्तम वकस्ता 
भकु्तानी 

लनवेदन, वडाको लसफाररस, गाउँपाललका 
कार्ायलर्बाट तर्ार गररएको वटप्पाणी, 
मूल्र्ांकन, कार्य सम्पन्न प्रलतवेदन, र्ोजना 
हस्तान्तरण फाराम, जाचँपास तथा 
फरफारकको लनणयर् प्रलतललवप 

नलाग्न े कागजपत्र भएको 
ददन 

कार्यकारी 
अलधकृत र 
आलथयक 
प्रशासन शाखा 

२० ठेक्कापट्टाबाट 
भएको लनमायण 
कार्यको रलनङ्ग 
ववल भकु्तानी 

लनवेदन, वटप्पणी, रलनङ्ग ववल वा ठेक्का सम्बन्धी 
ववल, नापी वकताब 

नलाग्न े भकु्तानीको लालग 
ववल स्वीकृत 
भएको ददन 

कार्यकारी 
अलधकृत र 
आलथयक 
प्रशासन शाखा 

२१ ठेक्कापट्टाबाट 
भएको लनमायण 
कार्यको 
अणन्तम 
भकु्तानी 

लनवेदन, टप्पणी, मूल्र्ांकन कार्य सम्पन्न 
प्रलतवेदन जाँचपास तथा फरफारका सलमलतको 
लनणयर् प्रलतललपी 

नलाग्न े भकु्तानीको लागी 
ववल स्वीकृत 
भएको ददन 

कार्यकारी 
अलधकृत र 
आलथयक 
प्रशासन शाखा 

२२ पजुायमा घर 
जनाउने 
लसफाररस 

नागररकताको फोटोकपी, एवककृत सम्पत्ती कर 
लतरेको ररसदको फोटोकपी, लालपूजायको 
फोटोकपी, स्थार्ी नक्सापासको इजाजत पत्रको 
फोटोकपी 

कर दररेट अनसुार प्रमाण परुा भएको 
लनवेदन उपर सोवह 
ददन 

वडा अध्र्क्ष 

२३ घरबाटो छ 
छैन प्रमाणणत 
गने 

नागररकताको फोटोकपी, एवककृत सम्पणत्त कर 
लतरेको ररसदको फोटोकपी, लालपूजायको 
फोटोकपी, सक्कल प्रमाणणत नापी नक्सा, 
आवश्र्कता अनसुार विस नक्सा 

कर दररेट अनसुार प्रमाण परुा भएको 
लनवेदन उपर 
फल्ड लनरीक्षण 
गनुयपने 
आवश्र्कता 
बाहेक सोही ददन 

वडा अध्र्क्ष 

२४ लनवेदन दस्तरु 
सम्बन्धमा  

सम्बन्धीत व्र्णक्तको लनवेदन सवहत प्रशासन 
शाखाबाट आवशरु्क भलन उल्लेख भएका 
प्रमाण कागजपत्र 

लनवेदन दस्तरु रु 
१०/- 

तरुुन्तै कर उपशाखा 

२५ टोल ववकास 
संस्था दताय 

कणम्तमा कुनै वडाको लनणित के्षत्र लभत्रको २५ 
घरधरुी सहमलत 

लनशलु्क समर् लमलाएर सामाणजक 
ववकास शाखा 

२६ टोल ववकास 
संस्था दताय 

लनवेदन, वस्तगुत  वववरण, सामाणजक नक्सा, 
अध्र्क्ष, सणचव र कोषाध्र्क्षको नेपाली 
नागररकताको प्रमाण-पत्र, भेलाबाट संस्था गठन 
भएको लनणयर्को प्रलतललपी  

लनशलु्क आवश्र्क 
कागजात पगेुकोमा 
बढीमा ७ ददन 

कार्यकारी 
अलधकृत 
सामाणजक 
ववकास शाखा 

२७ होलडयङ्ग बोडय 
राख्न ेसम्बन्धी 

लनवेदन, र होलडयङ्ग बोडयको वववरण प्रलत स्क्वार्र वफट रु 
२०/- थप ललन े

७ ददन लभत्र कर उपशाखा 



२८  फुटपाथे पसल 
व्र्वस्थापन 

स्थानको छनौट गरी गा.पा. मा जानकारी 
गराए पिात गा.पा. सँग भएको समझदारी 

पटके प्रलतददन प्रलत 
पसल रु २०/- 

७ ददन लभत्र  कर उपशाखा 

२९ एकीकृत 
सम्पत्ती कर 

लालपूजायको फोटफकपी र अलधल्लो वषयको 
मालपोत/एकृकृत सम्पत्ती कर लतरेको रलसद 

कर दररेट अनसुार तरुुन्तै कर उपशाखा 

३० सामाणजक 
सरुक्षा 
कार्यक्रम 
रकम 

गाउँपाललकाबाट ददइएको पररचार् पत्र नलाग्न े चौमालसक रुपमा 
गा.पा. बाट 
लनकासा भए 
पिात सम्बन्धीत 
बैकबाट 

कार्यकारी 
अलधकृत, 
आलथयक 
प्रशासन 
शाखा, 
सामाणजक 
ववकास शाखा 
र वडा 
कार्ायलर् 

३१ बेरुज ुअसलु 
उपर तथा 
लनर्लमत गने 

गाउँपाललका कार्ायलर्मा बेरुज ुभएमा 
गाउँपाललकाको सम्बन्धीत खातामा रकम जम्मा 
गरेको सक्कलै भौचर र लनवेदन । त्र्स्तै 
लनर्लमत गनुयपने भएमा लेखा पररक्षण 
प्रलतवेदनमा उल्लेख भएको कागजातहरु  

लनवेदन दस्तरु रु 
१०/- 

लनमायण वा लनणयर् 
वा सम्पररक्षण 
भएपलछ 

कार्यकारी 
अलधकृत र 
आथयपक 
प्रशासन शाखा 

३२ बैंक खाता 
खोल्ने 
लसफाररस 

सम्बणन्धत सलमलतको लनवेदन, लनणयर् प्रलतललपी, 
वडाको लसफाररस, खाता संचालन गने 
व्र्क्तीको दस्तखत गररएको नमूना काडय 

नलाग्न े कागजपत्र प्राप्त 
भएको ददन 

कार्यकारी 
अलधकृत र 
आलथयक 
प्रशासन शाखा 

३३ बैंक खाता 
बन्द गने 
लसफाररस 

सम्बणन्धत सलमलतको लनवेदन, लनणयर् प्रलतललपी, 
वडाको लसफाररस 

नलाग्न े कागजपत्र प्राप्त 
भएको ददन 

कार्यकारी 
अलधकृत र 
आलथयक 
प्रशासन शाखा 

३४ धरौटी 
दाणखला 

कार्यसँग सम्बणन्धत कागजपत्रहरु र धरौटी 
खातामा जम्म गरेको बैङ्क भौचरका साथै कार्य 
प्रर्ोजन खलेुको लनवेदन 

नलाग्न े सम्बणन्धत कार्यको 
कागजपत्रमा 
उल्लेख भए 
अनसुार 

कार्यकारी 
अलधकृत र 
आलथयक 
प्रशासन शाखा 

३५ धरौटी वफताय 
ललन 

लनवेदन, आवश्र्कता अनसुार लनणयर्, कर 
चकु्ताको प्रमाणपत्रहरु 

लनवेदन दस्तरु रु 
१०/- 

कार्य अवलध वा 
प्रर्ोजन समाप्त भए 
पिात 

कार्यकारी 
अलधकृत र 
आलथयक 
प्रशासन शाखा 



३६ र्ोजनाको 
सामान 
हस्तान्तरण 

सम्बणन्धत सलमलत, संस्थाको लनवेदन, वडाको 
लसफाररस 

नलाग्न े आदेश भए पिात 
तरुुन्तै 

कार्यकारी 
अलधकृत र 
णजन्सी इकाई 

३७ प्रलतललपी 
सम्बन्धी 

सम्बणन्धत शाखाबाट उतार भई आएमा लनवदेन दस्तरु रु 
१०/- र लसफाररस 
दस्तरु रु १००/- 
जम्मा रु ११०/- 

 प्रशासवकर् 
अलधकृत 

३८ घर/कम्पाउ
ण्ड टहरा 
लनमायण सम्पन्न 

स्वीकृत नक्सा अनसुार घर लनमायण भै सकेको 
व्र्होरा खलुाएको लनवेदन, स्थार्ी नक्सा पास 
इजाजत पत्र तथा पास नक्सा 

कर दररेट अनसुार आवश्र्क प्रकृर्ा 
परुा भएपलछ 
बढीमा ७ ददन 

कार्यकारी 
अलधकृत र 
र्ोजना शाखा 

३९ बसाईसराई - बसाईसरी जाने स्थानको जग्गा धनी दताय 
प्रमाण पजुयको प्रलतललपी, चाल ुआ.व. को 
एवककृत सम्पणत्त कर बझुाएको रलसदको 
प्रलतललपी 

- बसाईसरी जाने पररवारको सबै सदस्र्हरुको 
जन्म लमलत, सूचक पररवारको मतुर् व्र्णक्त 
हनुपने तथा व्र्णक्तगत घटना दताय भए 
नभएको वववरण 

- सूचकको नागररकता 
- बसाईसरी आउने हकमा बसाईसराई दतायको 
प्रमाणपत्र र जग्गा धनी प्रमाण पूजाय 

३५ ददन लभत्र 
लनिःशलु्क, सो भन्दा 
बढी रु ११०/- 

प्रकृर्ा लमलाई 
आएमा सूचकले 
सूचना ददएकै ददन 

स्थालनर् 
पणञ्जकालधकारी 
पणञ्जकरण 
इकाई 

४० वववाह दताय दलुाह-दलुहीको नागररकता, दलुही नागररकता 
नललएको खण्डमा पलतको नागररकता, माइलत 
तफय  बाब/ुआमाको नागररकता (दलुहा दलुही 
दवैु कार्ायलर्मा उपणस्थलत हनुपुने) 

३५ ददन लभत्र 
लनिःशलु्क, सो भन्दा 
बढी रु ११०/- 

प्रवक्रर्ा लमलाई 
आएमा सूचकले 
सूचना ददएकै ददन 

स्थालनर् 
पणञ्जकालधकारी 
पणञ्जकरण 
इकाई 

४१ जन्म दताय - सम्बणन्धत बच्चाको बबुाको नागररकता 
- आमाको नागररकता 
- आवश्र्कता अनसुार सूचना ददने व्र्णक्तको 
नागररकता 

- सूचना ददने व्र्णक्त एकाघरको उमेर पगेुको 
मतुर् व्र्णक्त हनुपुने 

३५ ददन लभत्र 
लनिःशलु्क, सो भन्दा 
बढी रु ११०/- 

प्रवक्रर्ा लमलाई 
आएमा सूचकले 
सूचना ददएकै ददन 

स्थालनर् 
पणञ्जकालधकारी 
पणञ्जकरण 
इकाई 

४२ मतृ्र् ुदताय - मतृको नागररकता 
- सूचना ददने मालनसको नागररकता 
- सूचना ददने व्र्णक्त एकाघरको उमेर पगेुको 
मतुर् व्र्णक्त हनुपुने  

३५ ददन लभत्र 
लनिःशलु्क, सो भन्दा 
बढी रु ११०/- 

प्रवक्रर्ा लमलाई 
आएमा सूचकले 
सूचना ददएकै ददन 

स्थालनर् 
पणञ्जकालधकारी 
पणञ्जकरण 
इकाई 



४३ सम्बन्ध 
ववच्छेद गने 

अदालत सम्बन्ध ववच्छेद भएको प्रमणणत 
कागज सवहत दलुहा दलुही उपणस्थत हनुपुने  

३५ ददन लभत्र 
लनिःशलु्क, सो भन्दा 
बढी रु ११०/- 

प्रवक्रर्ा लमलाई 
आएमा सूचकले 
सूचना ददएकै ददन 

स्थालनर् 
पणञ्जकालधकारी 
पणञ्जकरण 
इकाई 

४४ सझुाव पेवटक 
व्र्वस्थापन 

सम्बणन्धत ववषर् वकटानी गररएको लनवेदन 
सझुाव पेवटकामा खसाल्नपुने 

लनिःशलु्क प्रत्रे्क सोमबार 
बेलकुा ३ बजे 
खोल्न े

नोडल 
अवफसर/ 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

४५ गनुासो सनेु्न मौणखक वा ललणखत रुपमा सम्बणन्धत व्र्णक्त 
वा संस्था आउनपुने 

ललणखत लनवेदन भएमा 
शलु्क रु १०/- 

तरुुन्तै नोडल 
अवफसर/ 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

४७ उपभोक्त 
सलमलत गठन 

सम्बणन्धत वडाको सणचव वा गा.पा. 
प्रलतलनलधको उपणस्थलतमा सम्बणन्धत 
उपभोक्ताको भेलाले कणम्तमा ३३% मवहला 
रहने गरी, पदालधकारीमध्रे् कुनै १ पदमा 
मवहला अलनवर्य रहनपुने 

लनिःशलु्क आवश्र्क अनसुार 
समर् लमलाएर 

र्ोजना शाखा 

४८ ववद्यतु/धारा 
जडान 
लसफाररस 

नागररकताको फोटोकपी, एवककृत सम्पत्ती कर 
लतरेको रलसदको फोटोकपी, लालपूजायको 
फोटोकपी, सक्कल प्रमाणणत नापी नक्सा, 
आवश्र्कता अनसुार िेस नक्सा 

कर दररेट अनसुार प्रमाण परुा भएको 
लनवेदन उपर सोही 
ददन 

वडा अध्र्क्ष 

४९ घर/कम्पाउ
ण्ड/टहारा 
नक्सा पास 
स्थार्ी 
(अस्थार्ी) 

घरको नक्सा ३ प्रलत, नागररकताको फोटोकपी, 
ज.ध.प्र. पूजायको फोटोकपी, एवककृत सम्पलत 
कर लतरेको रलसदको फोटोकपी, प्रमाणणत नापी 
नक्सा र लडजाइनरको प्रमाण पत्र, 
मञ्जुरीनामाको आधारमा नक्सा पास गने भए 
गा.पा. को रोहवरमा भएको मञ्जुरीनामा 

कर दररेट अनसुार आवश्र्क प्रवक्रर् 
परुा भएपालछ 
(वववाद नआए 
बढीमा १ मवहना) 

कार्यकारी 
अलधकृत र 
र्ोजना शाखा 
 

५० घर/कम्पाउ
ण्ड/टहारा 
नक्सा पास 
स्थार्ी (सपुर 
स्िक्चरको 
लालग) 

लड.वप.सी. सम्म धलनसकेको व्र्ोहोराको 
लनवेदन, स्वीकृत अस्थार्ी इजाजत पत्र तथा 
नक्सा 

कर दररेट अनसुार आवश्र्क प्रवक्रर्ा 
परुा भए पलछ 
(बढीमा ७ ददन) 

कार्ायकारी 
अलधकृत र 
र्ोजना शाखा 

- पेश भएको सम्पूणय प्रमाणको सक्कल प्रलत गा.पा. मा रुज ुगराउनपुनेछ । 

- लनवेदन स्वैर् वा वारेस प्राप्त व्र्णक्त उपणस्थत हनुपुने । 



 

 

 

५१ 
घर जग्गा 
मूल्र्ांकन/ 
आर्श्रोत 
प्रमाणणत 

वडाको लसफाररस, नागररकताको फोटोकपी, 
एवककृत सम्पत्ती कर लतरेको रलसद, 
लालपूजायको फोटोकपी, सक्कल प्रमाणणत नापी 
नक्सा, आवश्र्क अनसुार सजयलमन, िेक्स 
नक्सा 

कर दररेट अनसुार आवश्र्क प्रवक्रर्ा 
परुा भए पलछ 
(बढीमा ७ ददन) 

प्रशासन शाखा 
प्रमखु 

 
 
 
 
 

५२ 

 
 
 

 
 
 
 
 

लसफाररस 
दस्तरु 

 
 
 
 
 

सम्बणन्धत शाखाको लसफाररस 

- साधारण तथा 
ववववध 

१००/-  

- अपतुालल ५००/-  
- छुट जग्गा दताय ५००/-  
- नाता प्रमाणणत तथा 

अन्र्   सजयलमन 
शलु्क 

२००/-  

- पक्की घर नक्सापास 
दरखास्त फाराम 

५००/-  


